FISE /

Federazione Italiana Sport Equestri

AVANT-PROGRAMMI E
ISCRIZIONI ON-LINE

MANUALE PER GLI UFFICIALI DI GARA

Versione 3.0 del 6 marzo 2013



INDICE

1 — ACCESSO Alla PrOCEAUIA. ... i i e e e e e et e e e e e e e eeananns
1.1 - Profilo UENTE ...t e e e et e e e e e e e e e eeaannnnns
1.2 - Segreterie di CONCOISO ......uuuuiiiiie e eeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeannnnaeeas
RS I B 1] (o ] o [ =10 1] oo LT
1.4 - Presidente di Giuria, Giudici, Steward e altri ufficiali di gara.................cceevvvvevvvnnnnnn.

2 - Accettazione della NOMING . ... e e e



Avant-Programmi e Iscrizioni On-line: Manuale per gli Ufficiali di Gara

1 — Accesso alla procedura

La procedura per le iscrizioni on line si trova all'interno della procedura di Concorsi On
Line gia utilizzata dai Comitati Organizzatori per la compilazione del Calendario, e vi si
accede dal sito federale www.fise.it nell'area Servizi Online.

In campo Lorenzo De Luca

Leggi tutto

AZIONE SERVIZI ONLINE

le transitorie giudici BANCA DATI Non sei ti

& Curriculum e Concorsi Richiedila ar

ndario corsi
fici e segreterie di 4a Classifiche Fer saperne

nibile on line I Tesseramento online
srinari

Sei titolare

&._II‘-JF'I'UH Inserisci il fuo
i per lo stage con

L Manuale d'iscriziohe
Cambio formula

- ) n N codice cava
Ai Mansia - c

Una volta cliccato su Concorsi on line si accede alla pagina successiva. Cliccando su
Salto Ostacoli si accede alla procedura.
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ﬁ Tesseramento  Banca Dati Curriculum e Concorsi  Classifiche  Circoli e societa  Sportello Fiscale

Servizi Fise » Concorsi on-line
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- = = = — Concorsi on-line
I'area riservata ai Comitati Regionali e alle Societa affiliate
che hanno ricevuto la password dai rispettivi Comitati .
Regional Questa sezione & dedicata ai Comitati Organizzatori, che tramite una utenza ed una password possono inserire e loro date in
‘ai al sito del Tesseramenta on-ling AL
o Salto Ostacoll

o COMpiet
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| Cerca Concorso ¥ | Manuali Operativi per le procedure di Avant-programmi ed iscrizioni on-line:

° E Manuale per Comitati Oroanizzatori e Segreterie di Concorso

(Classifiche ° % Manuale per Circoli e Cavalieri

z NI o 7 Manuale per Iifficiali di Gara
Le classifiche delle gare nazionali si possono consultare nel

Calendario online allinterno del concorsa selezionato

Ogni utente della procedura potra accedere con la propria utenza ed avra naturalmente
privilegi diversi a seconda del ruolo nel processo.
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1.1 - Profilo Utente

Le utenze per l'utilizzo della procedura di avant-programmi e iscrizioni on-line sono cosi
definite:

a) Comitati Organizzatori, Comitati Regionali e Circoli Affiliati mantengono lo stesso
nome utente e le stesse password da loro gia utilizzate per il calendario ed |l
tesseramento

b) Tutti gli altri utenti (ufficiali di gara e cavalieri) utilizzeranno come nome utente il
proprio numero di tessera FISE, e come password il proprio Codice Fiscale

Questo paragrafo e dedicato alle utenze del punto b).

Se nella propria scheda di tesseramento non é presente il Codice Fiscale, I'utente é
tenuto a comunicarlo alla FISE per I'aggiornamento della scheda di tesseramento
on-line.

Al primo accesso, la procedura richiedera di modificare la password. Verra inoltre
verificata la presenza di un indirizzo e-mail.

La presenza di un indirizzo e-mail e obbligatoria perché sara I'unico modo per avere
informazioni relative alla propria utenza. Ad esempio, nel caso di smarrimento della
password, solamente presso il proprio indirizzo e-mail sara possibile ricevere
informazioni al riguardo.

Gli ufficiali di gara sono dunque tenuti a fornirsi di un indirizzo e-mail e a far
aggiornare dalla FISE la scheda di tesseramento on-line.

Al di la della modifica della password, si consiglia a tutti gli utenti di verificare le
informazioni contenute nel proprio profilo, e di aggiornare o completare le informazioni
presenti.

PROFILO UTENTE PROFILO UTENTE

Prefilo || Account o -
Profilo [ Account

DATI ANAGRAFICI
DATI ACCOUNT

Cognome: PURICELLI SPONGHINI Nome: PATRIZIA
Utente: FISED13511

= CAMBIO PASSWORD

Tessera: FISE013511 Nuova Password: |

RECAPITI
Conferma|
Password:

Indirizzo:[- -+ -== --- N.z[-

bdcaliba:fi-- o Saeeaer] Cap:[- - - |

Provincia: [-

Telefono:[- | Fax:|p=~- =~ ===

Cellulare:[- - ----— Email: |, ~
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1.2 - Segreterie di Concorso

Questa utenza da privilegi amministrativi per le seguenti operazioni:

a) Accettazione della nomina

b) Compilazione dell’avant-programma in tutte le sue parti

c) Gestione delle iscrizioni al concorso per conto dei cavalieri e dei circoli

d) Download del programma tecnico del concorso e di tutte le iscrizioni dopo la
chiusura con trasferimento automatico nel programma ASSO

Naturalmente con questa utenza sara possibile la visualizzazione completa
dellandamento delle iscrizioni ai concorsi di competenza.

1.3 - Direttori di Campo

Questa utenza permette di visualizzare I'avant-programma del concorso ed accettare la
nomina, che avra valenza anche di Visto ai fini dell’approvazione del programma da
parte del Comitato Regionale.

1.4 - Presidente di Giuria, Giudici, Steward e altri ufficiali di gara

Questa utenza permette di visualizzare I'avant-programma del concorso ed accettare la
nomina.
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2 - Accettazione della Nomina

L'utenza assegnata agli ufficiali di gara serve esclusivamente (a parte le segreterie di
concorso) ad accettare la nomina nei concorsi.

In questo modo, invece di inviare un fax al Comitato Regionale, & sufficiente entrare nel
programma on-line del concorso e cliccare sul proprio nome.

Per procedere alla accettazione della nomina, occorre accedere alla scheda del concorso
tramite la consultazione del Calendario

CALENDARIO CONCORSI

Mese | Dicembre | Calendario | 2010 |+

AFE 4, 5, COUNTRY CLUB LAVADERA
(Indaor]

EGNA  T:330,95.65.71 F:0375.79.21.26

WALDERA EQUITA
VAL Dlr. (L E-l0587/4764320
000,00 (7 s scoiztolovalderazquitazionz.in

&

[ Stampa Calendario ] [ Stampa ] [ Mese Prec

Cliccando sulla data del concorso nel quale si e stati nominati, si apre la scheda dei
dettagli del concorso, che contiene, in basso a destra, il bottone Programma tramite |l
guale si accede all'avant-programma.

FORMULE

Aggiungi Formula

Confermato

26/11/2010

Montepremi |15.000,00 |€

Ritenuta su

monte peemi | At 37 Legge 342/2000 [v]

MNome Concorso

[]selezionare se si desidera inserire manualmente
il Nome del Concorso

[ invia mail di notifica a tutti i Comitati Organizzatori

[ stampa | [ salvaModificne ][ Cancella | [ Programma ]
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Cliccando dunque sul bottone Programma, si apre la maschera per l'inserimento dei dati
dell’avant-programma, che si compone di 3 parti principali:

a) Generale
b) Programma Tecnico
c) Programma Definitivo

Le nomine del Direttore di Campo e della Segreteria di Concorso si trovano nella prima
scheda (Generale), tutte le altre si trovano nella scheda del Programma Definitivo.

Per accettare la nomina é sufficiente cliccare sul tasto ** accanto al proprio nome.
In ogni caso, questa operazione puo essere effettuata per conto dell'interessato solo dal
Comitato Regionale.

MEMBRI DI GIURIA (@]

Cognome MNome Tessera Recapito

ROMAMIMI  LAURA  FISEOD4346 EEEII:, 4 X
Faw:L "7~
I [ TP ./ OIVE S .
T :

RAIMERI RENATA 000260/ - dy X
|
Emall:' . = e - 0o e
Tel: _ = '

CAMPORESE ORNELLA FISE012534 o = .. & X
Faxil_.
Email:™ " -

Segretario di Giuria
Speaker -

STEWARD E‘ Membro di Giuria []

Cognome MNome Tessera Recapito

GRIGNOLO ALESSAMDRA OO0D1d4/G — - ---—-- = == 77777 4 %
TeliEsewE
T

GRIGMOLO ANTONIA — 000915/G Teli . . dy X
Gelt . L
FERE o

VETERINARI [®]
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3 —Agenda

C’e un modo piu semplice e veloce per poter procedere all’accettazione della nomina,
utilizzando la voce AGENDA del menu a sinistra.

Concorsi Onl

BENVENUTO
CUNGCUKSI

[cALENDARIO |

RICERCA
CONCORSB0

[STAMPA CALENDARIO |
AGENDA

[PrROFILO |

[FINE LavORO

Cliccando su questa voce, compaiono tutti i concorsi dove l'utente e impiegato nei vari
ruoli (presidente, membro di giuria, segreteria, ecc.)

|2
Agenda
DATI
Cognome ~— Nome L
Numero tessera ~ =~ ._.,. Calendario 2011 E|
Cerca
RISULTATI
MEMBRO DI GIURIA 15/04-17/04 SAN GIOVANNI IN MARIGNAND (RN)

SEGRETERIA DI CONCORSO 22/04-24/04 SALERNO (SA)
SEGRETERIA DI CONCORSO 29/04-01/05 ROMA (RM)

Cliccando sul concorso si accede all’avant-programma dello stesso.
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