
 

 
 

 
 
 

Manuale operativo 
per 

l’accreditamento 
dei Comitati 

Organizzatori 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1 
 

TITOLO I 
INFORMAZIONI GENERALI 

Art 1 –  Fonti normative 
L’iscrizione dei Comitati Organizzatori è regolamentata dagli articoli 301, 302,303,304 e 
305 del Libro VI – Manifestazioni Sportive: 
https://www.fise.it/images/documenti/Image_Archive/Regolamenti/Reg_Generale_Libro_VI_Manifestazio
ni_Sportive_16_dic_2020.pdf 

Art 2 –  Tipologie di iscrizione 
Per ottenere l’iscrizione come Comitato Organizzatore, deve essere costituito in forma di 
Associazione Sportiva Dilettantistica o Società Sportiva Dilettantistica o altra forma 
riconosciuta dall’ordinamento giuridico; in alternativa può essere una ditta individuale o 
società di persona o di capitali o ente pubblico 

Art 3 – Requisiti del soggetto che richiede accredito in F.I.S.E. come Comitato 
Organizzatore 
3.1 se costituito in forma di Associazione Sportiva Dilettantistica o Società Sportiva 

Dilettantistica o altra forma riconosciuta dall’ordinamento giuridico, può essere ente 
affiliato o aggregato alla F.I.S.E. e quindi la documentazione attestante i requisiti per 
l’accredito sono già agli atti di F.I.S.E.; 

3.2  se costituito invece in forma di ditta individuale o società di persona o società di capitali 
o ente pubblico, o trattasi di Associazione Sportiva Dilettantistica o Società Sportiva 
Dilettantistica non affiliata o aggregata alla F.I.S.E., il soggetto che richiede accredito in 
F.I.S.E. come Comitato Organizzatore deve procedere a depositare i seguenti 
documenti: 
a) atto costitutivo e statuto vigente della società o ente pubblico (non previsto per ditte 

individuali) registrato presso gli uffici competenti; 
b) visura del Registro Imprese della Camera di Commercio da cui si evinca che la ditta 

o società è attiva, e che riporti l’indirizzo PEC, il codice fiscale e la partita iva, (fatti 
salvi i casi di ASD che non svolgano attività che richieda partita iva e iscrizione alla 
CCIAA, e quindi posseggono esclusivamente il codice fiscale) i dati anagrafici del 
rappresentante legale e dei soggetti che compongono gli organi di gestione e di 
controllo; 

c)  autocertificazione di ciascuno dei componenti degli organi sociali, Presidente 
compreso, di non essere stato assoggettato a condanne per delitti dolosi superiore 
ad 1 anno o a radiazioni o a sospensioni per un periodo superiore ad 1 anno 
dall’attività agonistica o da una carica o incarico Federale o sociale comminate da 
Federazione Sportiva Nazionale o da Disciplina Sportiva Associata o da Ente di 
Promozione Sportiva riconosciuti dal CONI o da organi di Giustizia della F.I.S.E., 
come previsto dall’art. 4.4 Statuto; 

https://www.fise.it/images/documenti/Image_Archive/Regolamenti/Reg_Generale_Libro_VI_Manifestazioni_Sportive_16_dic_2020.pdf
https://www.fise.it/images/documenti/Image_Archive/Regolamenti/Reg_Generale_Libro_VI_Manifestazioni_Sportive_16_dic_2020.pdf
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d) autocertificazione sottoscritta dal legale rappresentate dell’ente che richiede 
accredito in F.I.S.E. come Comitato Organizzatore, di essere consapevole della 
responsabilità esclusiva del Comitato Organizzatore relativamente all’ottenimento di 
tutte le autorizzazioni amministrative necessarie e all’ottemperanza delle normative 
comunali/regionali/nazionali in vigore, come da “Dichiarazione di responsabilità e 
consapevolezza” allegata al presente Regolamento Generale; 

e) autocertificazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’ente richiedente 
l’accredito in F.I.S.E. come Comitato Organizzatore attestante la dotazione di cui 
dispone con riferimento ad impianti ed attrezzature, con allegata documentazione 
fotografica e planimetrica che dettagli i luoghi e le dimensioni degli impianti, campi o 
percorsi, dei box e delle altre principali attrezzature e locali di servizio. Detta 
relazione deve illustrare nel dettaglio la disponibilità e le caratteristiche delle 
attrezzature e servizi disponibili (es. servizi igienico– sanitari, attrezzature di ristoro 
e bar, attrezzature commerciali o spazi a ciò destinabili, ecc.). Qualora la 
manifestazione fosse realizzata in un sito temporaneamente allestito quale impianto, 
campo, percorso sportivo (quali ad esempio piazze, campi, aree rurali, boschi, fiere, 
spiagge, ecc.) l’autocertificazione deve prevedere l’impegno a rispettare i requisiti 
sopra indicati e illustrati in documentazioni planimetriche di progetto che dettaglino i 
luoghi e le dimensioni degli impianti, campi o percorsi, dei box e delle altre principali 
attrezzature e locali di servizio.  

Art 4 –  L’ente, non affiliato/aggregato alla Federazione, che richieda l’accredito in F.I.S.E. 
come Comitato Organizzatore, deve documentare che il legale rappresentante sia tesserato 
F.I.S.E. o in alternativa indicare una persona fisica tesserata F.I.S.E. munita di normale 
procura a rappresentare il Comitato Organizzatore nei confronti di F.I.S.E. e dei Partecipanti 
alle manifestazioni; il legale rappresentante se tesserato F.I.S.E. o la persona fisica 
tesserata F.I.S.E. munita di procura sono responsabili nei confronti di F.I.S.E e dei 
partecipanti degli aspetti sportivi, organizzativi, economici e fiscali dell’attività posta in 
essere dal Comitato Organizzatore stesso. 

Art 5 –  Modalità di richiesta 
L’iscrizione come Comitato Organizzatore può essere richiesta: 
 

 
On–line, dal sito FISE alla pagina https://npcloud.it/NPServizi/fise/user/Login 
 

 

Art 6 – Importi e modalità di pagamento 
Gli importi dovuti per le operazioni di tesseramento cavalli e attività collegate sono riportati 
nel documento annuale ”Quote Fise” pubblicato nel sito federale al link 
https://www.fise.it/federazione/norme-federali.html 
 
 

https://npcloud.it/NPServizi/fise/user/Login
https://www.fise.it/federazione/norme-federali.html


 
 

3 
 

Per le operazioni di pagamento nel carrello online, è possibile utilizzare  
 

1) Carte di credito (prepagate, postepay etc.) 
2) Conto Paypal 

 
In nessun caso è ammesso il pagamento tramite bonifico bancario. 
 

TITOLO II 
PRIMA ISCRIZIONE DI UN COMITATO ORGANIZZATORE 

 

Procedura online  
I circoli affiliati e i tesserati FISE possono accedere utilizzando le stesse credenziali di 
accesso al tesseramento on–line, a patto che la password del loro account sia di lunghezza 
uguale o superiore ai 6 caratteri. Nel caso in cui la password sia inferiore ai sei caratteri si 
consiglia di effettuare l’accesso al tesseramento online e modificarla effettuare così da poter 
accedere direttamente ai concorsi online. 
In tutti gli altri casi, occorrerà registrarsi fornendo un nome utente ed una password. In 
questo ultimo caso, è bene memorizzare le credenziali dell’account appena creato, per 
poterlo riutilizzare in seguito sia per modifiche alla registrazione effettuata che per inserire 
nuove eventuali richieste.  
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Una volta effettuato l’accesso, compaiono i servizi on–line disponibili: 

 
 
In questo caso, selezionare Richiesta Accreditamento Comitato Organizzatore. 
Se è la prima volta che si accede, comparirà la videata seguente: 
 

 
A questo punto selezionare Nuova Richiesta e compilare tutte le pagine dove vengono 
richiesti i dati necessari alla registrazione. 
 
 
ATTENZIONE: i campi contrassegnati da un asterisco vanno compilati obbligatoriamente. 
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Step 1 – Dati anagrafici 

 
Step 2 – Dati anagrafici sede legale 
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Step 3 – Rappresentante Legale 
 

 
 

L’ente non affiliato/aggregato alla Federazione, che richieda l’accredito in F.I.S.E. 
come Comitato Organizzatore, che deve assegnare il ruolo di legale rappresentante potrà: 

• Se tesserato F.I.S.E basterà inserire il nominativo nella barra della ricerca e 
selezionarlo. 

• Se NON tesserato F.I.S.E. indicare una persona fisica tesserata F.I.S.E. munita di 
procura a rappresentare il Comitato Organizzatore nei confronti di F.I.S.E. e dei 
partecipanti alle manifestazioni; il legale rappresentante se tesserato F.I.S.E. o la 
persona fisica tesserata F.I.S.E. munita di procura sono responsabili nei 
confronti di F.I.S.E e dei partecipanti degli aspetti sportivi, organizzativi, 
economici e fiscali dell’attività posta in essere dal Comitato Organizzatore 
stesso. 
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Step 4 – Responsabili delle discipline 
 

 
Successivamente l’ente, non affiliato/aggregato alla Federazione, si troverà a dover 
compilare la pagina relativa ai responsabili di disciplina. Per ogni disciplina praticata sarà 
necessario inserire il nominativo di un tesserato in possesso delle abilitazioni necessarie.   
 
Step 5 – Inserimento nuovo impianto 
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L’ente, non affiliato/aggregato alla Federazione, che richieda l’accredito in F.I.S.E. 
come Comitato Organizzatore potrà: 
 

• Inserire uno o più impianti già censiti tramite la procedura dedicata (già presenti nei 
database F.I.S.E.) 

• Non inserire alcun impianto durante la procedura online selezionando l’apposita 
casellina “continua senza indicare l’impianto”; compilare il modulo dedicato ed 
inviarne copia al Comitato Regionale di appartenenza. 
 

ATTENZIONE: Si possono inserire più impianti (già censiti). 
 
Step 6 – Caricamento allegati 
Occorre porre particolare attenzione alla compilazione della sezione Allegati: 

• Atto Costitutivo 
• Statuto 
• Certificato Attribuzione CF/P.IVA 
• Autocertificazione componenti organi sociali 
• Dichiarazione di responsabilità e consapevolezza 
• Autocertificazione disponibilità impianto 
• Autocertificazione dotazione impianti/attrezzatura  

 
I documenti devono essere scannerizzati in formato PDF, anche in bianco e nero, 
assicurandosi che ogni singolo file non abbia grandezza superiore ai 3MByte 1. 

 
1 Nel caso di difficoltà nel ridurre il file (max 3MB), potete utilizzare il sito https://www.ilovepdf.com/it. 

https://www.ilovepdf.com/it


 
 

9 
 

ATTENZIONE: per effettuare le scansioni dei documenti, utilizzare un dispositivo apposito 
(scanner, stampante multifunzione, ecc.). Non utilizzare foto fatte con lo smartphone!  
A parte la correttezza dell’inquadratura, la scansione effettuata con i dispositivi dedicati 
consente di regolare agevolmente la qualità e quindi la grandezza del file generato. 
 
Una volta completate tutte le operazioni di inserimento dati, selezionare l’opzione INVIA 
RICHIESTA e confermare. In questo modo i dati verranno inoltrati al Comitato Regionale 
competente, che verificherà la correttezza dei dati inseriti.  
 

 
Se la richiesta viene approvata, il richiedente riceverà una mail di conferma con le 
credenziali di accesso ed il link https://www.npcloud.it/concfise per accedere alla piattaforma. 
 

 
 

https://www.npcloud.it/concfise
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Per procedere al pagamento della quota di accreditamento dovrete effettuare l’accesso, 
selezionare la voce di menù “carrello”. La funzione si trova nel menù in alto a sinistra. 
 

 
Nella schermata successiva troverete l’importo, la tipologia e relativa descrizione 
dell’operazione di pagamento.  

 
Una volta effettuato il pagamento, con un’altra mail verrà confermato l’avvenuto 
accreditamento del Comitato Organizzatore. 
ATTENZIONE: le richieste NON inoltrate entro 7 giorni dalla data di inserimento verranno 
automaticamente cancellate e dovranno essere reinserite. 
 
 



 
 

11 
 

 
TITOLO III 

RINNOVO ACCREDITO COMITATO ORGANIZZATORE 
 
 
Per effettuare il rinnovo annuale dell’accredito è sufficiente accedere alla piattaforma, a 
partire dal 1° gennaio, con le proprie credenziali. Dopo aver effettuato l’accesso verrà 
visualizzato un “promemoria” che ne ricorda la scadenza. 
  

 
 
Il rinnovo dell’accreditamento può essere effettuato dalla voce di menù “Dati Comitato” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ATTENZIONE: qualora vi fosse la necessità di aggiungere un nuovo impianto, tale 
operazione, dovrà essere effettuata precedentemente all’invio della richiesta di rinnovo, 
cliccando sull’apposito bottone “aggiungi impianto”. 
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A questo punto, in basso alla pagina, basterà cliccare sul pulsante “Rinnova affiliazione” per 
inviare la richiesta al Comitato Regionale di appartenenza.
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• Dichiarazione di responsabilità e consapevolezza in merito alle 

autorizzazioni amministrative necessarie per l’esercizio dell’impianto 

sportivo (artt. 5.1.8 e 20.1.7 Regolamento Generale) 

 

 

 

• Autocertificazione di disponibilità giuridica dell’impianto
 (art. 5.1.9 Regolamento Generale) 

 

 

 

• Autocertificazione della dotazione di cui dispone l’ente (art. 5.1.11 Regolamento 

Generale) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da allegarsi alla richiesta di prima richiesta di accreditamento/rinnovo annuale 

come COMITATO ORGANIZZATORE  
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Dichiarazione di responsabilità e consapevolezza in merito alle autorizzazioni 
amministrative necessarie per l’esercizio dell’impianto sportivo 

 
Io sottoscritto ______________________________________nato a __________________________ 

il __________________C.F. ____________________________________________________ 

residente 
in_____________________via________________________________________________________ 

n. _____________________________ cap __________ mail ______________________________ 

PEC ____________________________telefono______________________________________ 

 

in qualità di legale rappresentante di:  

_________________________________________________________________________ 
avente sede legale in ___________________________via__________________________________ 

n.° _________cap __________mail__________________________________________________ 

PEC   ___________________________telefono____________________________ 

 
in nome e per conto dell’ente sopra indicato che rappresento 

 
CHIEDO 

 

� il primo accredito come Comitato Organizzatore 

� il rinnovo come Comitato Organizzatore 

 

e, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000, nel 
caso di mendaci dichiarazioni, falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati 
non più rispondenti a verità, 

 
DICHIARO 

 
a) la correttezza e veridicità dei dati personali miei e dell’ente sovra indicati. 

 

 

 

Luogo e Data  Sottoscrizione del legale rappresentante 

 

 

  
Timbro ente 
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  DICHIARO 
 

a) di non essere stato assoggettato a condanne per delitti dolosi (artt. 5.1.7 e 20.1.6 Regolamento 

Generale). 

 

 

 
Luogo e Data  Sottoscrizione del legale rappresentante 

 

 

 

 

Timbro ente 

 

 
DICHIARO 

 
 

 
b) di essere consapevole della responsabilità esclusiva dell’ente da me 

rappresentato relativamente all’ottenimento di tutte le autorizzazioni 
amministrative necessarie e all’ottemperanza delle normative 
comunali/regionali/nazionali in vigore e di ogni altro obbligo di legge 
conseguente all’attività svolta all’interno dell’ente medesimo (art. 5.1.8 Regolamento 
Generale). 

 
 
 
 
 
 
 

Luogo e Data  Sottoscrizione del legale rappresentante 

 

 

 
 

 

Timbro ente 
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ATTESTO  
 
 

c) che l’ente da me rappresentato ha la disponibilità giuridica esclusiva 
dell’impianto sportivo sito in  via n.  cap e che tale disponibilità 
permarrà per l’intero anno per cui si richiede l’affiliazione (art. 5.1.9 
Regolamento Generale). 

 

 

 
Luogo e Data  Sottoscrizione del legale rappresentante 

 

 

 

 

 

Timbro ente 

 

D I C H I A R O 
 
 

b) che la dotazione di cui dispone l’ente è la seguente (art. 5.1.11 Regolamento Generale): 

 

• impianti (sommaria descrizione dell’impianto o degli impianti con riferimento al/ai 

campo/i di addestramento, indicazione delle dimensioni, fondo, ecc.): 

_____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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• attrezzature (sommaria descrizione dei box o capannine disponibili, con indicazione del 

loro numero; attrezzature disponibili per l’esercizio dello sport nelle varie discipline – 

es. quali parco ostacoli, cavallo di legno, giochi per attività ludica, canestri, porte, ecc.): 

_____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Luogo e Data  Sottoscrizione del legale rappresentante 

 

 

 

 

Timbro ente 

 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-- 
 

Il/La sottoscritto/a dichiara di aver preso visione dell’informativa sul trattamento 
dei dati personali e acconsente al trattamento degli stessi ai sensi del Regolamento 
UE 2016/679. 
 

 
Luogo e Data  Sottoscrizione del legale rappresentante 

Allegata: copia documento d’identità in corso di 
validità 

   

 

 

 
 

Timbro ente 
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