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PREMESSA:

1. REGISTRAZIONE AL SITO DELLE POSTE
Per poter effettuare le operazioni di pagamento, qualunque sia la modalità 
prescelta (carta di credito del circuito VISA, carta Postepay o conto corrente 
postale) è necessario registrarsi nel sito delle poste (www.poste.it) per 
la società mettere i dati del Presidente della società e per i comitati 
regionali i dati del Presidente del Comitato Regionale

2. INSERIMENTO CODICE FISCALE PRESIDENTE SOCIETA’
Ogni associazione deve mettere nella sezione società, il codice fiscale del 
Presidente del circolo nel campo codice fiscale del legale rappresentate 
ovviamente sarà lo stesso codice fiscale inserito nella registrazione nel sito 
delle poste, inoltre è necessario inserire un indirizzo email che se non si 
possiede verrà fornito automaticamente dalle poste al momento della 
registrazione.

3. INSERIMENTO CODICE FISCALE PRESIDENTE COMITATO 
REGIONALE
Ogni comitato deve inserire nella sezione Comitato del tesseramento online
il codice fiscale del presidente del comitato alla voce Codice Fiscale del 
Presidente e anche l’indirizzo email che se non si possiede verrà fornito 
automaticamente dalle poste al momento della registrazione.
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http://www.poste.it/


1. REGISTRAZIONE AL SITO DELLE POSTE
(www.poste.it)

1. Cliccare su “Non sei ancora registrato?”

FEDERAZIONI ITALIANA SPORT EQUESTRIFEDERAZIONI ITALIANA SPORT EQUESTRI



2. Cliccare su “Registrazione per residenti in 
Italia”
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3. Andare in fondo alla pagina e cliccare su 
“Continua”
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1. Inserire tutti i dati e cliccare su “Continua”

2. Scegliere per il trattamento dei dati e cliccare su 

“Continua”

3. Cliccare su “Accetta” sul contratto di fornitura del 

servizio di posta elettronica

4. Scegliere il nome utente tra uno di quelli presenti e 

poi cliccare su “Invia”

5. Inserire la password e cliccare su “Invia”

6. Adesso viene fornita dal sistema una pagina con 

tutto il riepilogo dei dati, stamparlo e appuntarsi 

anche la password inserita
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2. INSERIMENTO CODICE FISCALE PRESIDENTE 
SOCIETA’
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3. INSERIMENTO CODICE FISCALE PRESIDENTE 
COMITATO REGIONALE
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PROCEDURA DI PAGAMENTO

Una volta entrati nel tesseramento,si richiama il tesserato che 
si vuole rinnovare o inserire una nuova tessera e si clicca su 
TESSERA stesso procedimento per i cavalli e si clicca su 
RINNOVA. 

A questo punto la procedura andrà automaticamente nella 
sezione CARRELLO dove è possibile effettuare il pagamento; se 
si vuole effettuare un singolo pagamento si clicca su PAGA, 
altrimenti si continuano a fare i tesseramenti qualunque essi 
siano.

Al momento che si è deciso di pagare si va nella sezione 
CARRELLO per pagare tutti i tesseramenti altrimenti fino ad 
allora non è avvenuto nessun rinnovo o inserimento.

Nella sezione CARRELLO è possibile trovare l’elenco di tutti i 
tesseramenti che si è scelto di pagare, inoltre in questa sezione 
è possibile eliminare quei tesseramenti che per errore sono 
stati inseriti, cliccando sul quadratino con la X, l’operazione 
verrà cancellata e si dovrà rifare tutta l’operazione.



Se invece si desidera non pagare immediatamente, 
magari per mancanza di credito, ma si vuole 
mantenere l’operazione allora si può cliccare sul
check a destra e viene aggiornato il totale da 
pagare, in questo modo l’operazione rimarrà nel 
carrello ancora da pagare.

E’ necessario specificare che le operazioni 
rimangono nel carrello fino a quando non 
scade la sezione di lavoro (durata 1 ora di 
inattività del programma).

Fanno eccezione a questa regola le operazioni 
vagliate e confermate dal comitato, ovvero le 
affiliazioni e le patenti che vanno in stato di attesa 
perché vagliate dal comitato regionale.



SEZIONE CARRELLO

In questo esempio stiamo andando a pagare il rinnovo di una 
patente e il passaggio a un brevetto qualificato per un totale di 
220,00 euro.
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PROCEDURA DI PAGAMENTO

Nel tesseramento sarà possibile pagare nei seguenti 

modi:

• Con carta pregata Postepay Impresa (fornita 

gratuitamente dalla Federazione)

• Con conto Corrente Postale Impresa (BPIOL)

• Con Carta di Credito del Circuito VISA

• Con Carta Pregata Postepay

• Con Conto Corrente Postale (BPOL)
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PAGAMENTO CON CARTA POSTEPAY IMPRESA

Selezionando nel menu Metodo di pagamento: Carta Postepay
Impresa verrà visualizzata la seguente schermata

Qui si dovrà inserire il NOME UTENTE e PASSWORD registrati sul 
sito delle poste e poi cliccare su Esegui
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CONTROLLO BLOCCO PRIVACY
Qualora inserendo il nome utente e password e cliccando su Esegui si 
ripropone la stessa pagina verificare nella parte bassa della pagina (come 
evidenziato nella pagina sottostante) la presenza di un divieto rosso.



Se è presente questo divieto rosso cliccarci sopra e si aprirà la seguente 
finestra. Fare doppio Click su una voce con scritto accanto Bloccato



A questo punto si aprirà la seguente finestra: 

E mettere il pallino nella voce “Consenti sempre utilizzo cookie di questo 
sito” e cliccare su OK, fatto ciò si ritornerà alla pagina precedente e cliccare 
su Chiudi.Per far sì che le operazioni fatte siano aggiornate è necessario 
cliccare su FINE LAVORO nel tesseramento e chiudere la pagina del 
Tesseramento e successivamente rientrare. 



Si dovrà inserire il numero della carta PostePay Impresa, il 
CVV2 che sono le ultime tre cifre del retro della carta e la 
data di scadenza della carta ed infine cliccare su Paga.
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In questa pagina viene mostrato il saldo disponibile, quanto 
dovete pagare e gli ultimi movimenti.Cliccando su Paga verrà 
effettuata l’operazione alla fine della quale darà l’esito del 
pagamento
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PAGAMENTO CON CONTO CORRENTE POSTALE 
IMPRESA (BPIOL)

Selezionando nel menu Metodo di pagamento: Conto Corrente 
postale Impresa (questa è la tipologia di conto aperto ai Comitati 
Regionali) verrà visualizzata la seguente schermata

Qui vanno inseriti i dati forniti dalle poste all’apertura di un conto 
corrente postale,mentre per i Comitati Regionali questi dati sono 
stati forniti dalla FISE per gestire i conti.



In questa pagina vengono mostrati tutti i dati del conto corrente 
da usare per il pagamento, dopo aver controllato che siano 
giusti si clicca su Seleziona.
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In questa pagina viene mostrato il saldo disponibile, quanto dovete 
pagare e gli ultimi movimenti.E’ necessario selezionare il firmatario 
nel menu Selezione e inserire il codice dispositivo. Cliccando su 
Esegui verrà effettuata l’operazione alla fine della quale darà l’esito 
del pagamento



PAGAMENTO CON CARTA DI CREDITO CIRCUITO 
VISA

Selezionando nel menu Metodo di pagamento: Carta di credito VISA
verrà visualizzata la seguente schermata:



Nella precedente schermata verrà visualizzato come utente il 
nome che il sistema ha riconosciuto con il codice fiscale del 
Presidente del circolo o comitato inserito nelle relative schermate 
confrontandolo con quello inserito nel sito delle poste. 

Si dovrà inserire il numero della carta di credito del circuito VISA, 
il CVV2 che sono le ultime tre cifre del retro della carta e la data 
di scadenza della carta.

Cliccando su Esegui verrà effettuata l’operazione alla fine della 
quale darà l’esito del pagamento.
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PAGAMENTO CON CARTA POSTEPAY

Selezionando nel menu Metodo di pagamento: Carta Postepay
si visualizzeranno delle schermate analoghe a quelle della Carta
Postepay Impresa. 

PAGAMENTO CON CONTO CORRENTE POSTALE

Selezionando nel menu Metodo di pagamento: Conto corrente 
postale si visualizzeranno delle schermate analoghe a quelle del
Conto corrente postale impresa. Ovviamente non verrà 
richiesto il codice Azienda.
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STORNI ECONOMICI

Si precisa che gli storni saranno accumulati 
mensilmente e accreditati sul conto del comitato 
regionale di competenza, escluse le commissioni 
postali.
A sua volta il Comitato Regionale dovrà restituire alla 
società, che precedentemente aveva fatto richiesta di 
storno presso la FISE centrale, il dovuto.

Le richieste di storno devono pervenire entro una 
settimana dalla data della errata operazione.


